
 
 

第三个过滤选项就是要过滤的合并范围内单位的数据，当查询单户表数据时默认的“全局”不

需要修改，当查询合并数据时，要把全局改成与前面所选范围一致的单位，也可以家推选择

外部客商，即大于前面合并单位的范围，具体操作如下： 

点击进去跳出客商档案选择框 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
在右边的搜索栏里找到需要的单位，点击“设为常用”按钮，这样下次再点开这个地方的时候

就会显示出背列为常用的单位以便下次可以快速选择定位。如下图（在第二次用的时候）： 

 

 

 

这样就可以直接全选或者跳着选。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



如果要选外部客商过滤的时候，还是进内部抵消单位的框点击进去如下图： 

 

 
 

这样也可以把外部客商设为常用。 

 



 
当内部抵消单位为空时，且如果只想查单户的数据，查询会报错，（如果要查合并数据的话

就直接在此界面选择单位查询，下面的步骤忽略)，这个时候点击右边的放大镜跳出一个界

面。 

 
点击小圆叉掉后界面如下： 



 

 

然后再双击这个“内部抵消单位”，重新放到右边来，就会又是默认全局了。如下图： 

 
 

 

然后选择单位与日期后，点击查询。 

 

 

 

 

 


