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信息必须完整、准确且及时录入

比如贷款的结束日期，建议最好在贷款放款
即资金到账后在系统里完整的录这笔业务的
所有信息，这时借款日期、结束日期以及利
率等信息是不变的，因有时提前出来的贷款
合同起止日期与实际贷款资金到账后规定的
起止日期有差异，这会最终影响系统自动计
算综合融资成本率的准确度。

录合同名称时务必附加能区别与其他业务的信息 以便在查询表的筛选能精确定位

录入完后务必提交且立即通过查询表核对

银票贴现操作时务必贴现费用与其他费用要与实际
保持一致

贴现费用系统自动算的与银行实际有差异，
以实际为准手工修改。开票手续费等其他费
用录在“其他费用”字段

银票录入一般只需录一笔总金额（不需按银行系统
开的分每一张去录）

如是分不同贴现率贴现或其他原因不能一起
的必须按分类的总金额分别录一笔

银票贴现时的贴现日期选择必须与实际贴现日期一
致

滞后操作，系统默认操作当天日期导致查询
结果错误

业务中途有利率等变更请及时做变更操作

中途贷款付息时付息日期的选择务必于实际日期一
致
中途债券付息时付息日期的选择务必于实际日期一
致
中途提前还本的：银票兑付日期、贷款还本日期、
债券兑付日期的选择都必须与实际提前还本日期一
致

滞后操作，系统默认操作当天日期导致查询
结果错误

中途提前还本涉及到最后一次付息的，付息日期的
选择同样必须与提前还本日期一致

滞后操作，系统默认操作当天日期导致查询
结果错误

银票到期兑付日期、贷款到期还本日期、债券到期
兑付日期的选择都必须与系统里录的结束日期一致

滞后操作，系统默认操作当天日期导致查询
结果错误。

银票在中途逐步兑付(主要4S店涉及)，即到期日之
前已兑付完银票本金，在实际到期日还要操作一下
到期兑付操作(兑付金额仍然填银票本金金额，在
到期日时点系统会只取银票本金作为已还本金)。

否则这笔业务在系统里仍然助于在执行状
态，只有操作完到期兑付后才是状态。

新增

贷款与债券到期还本时可能还有最后一次付息操作
容易被忽略

当月到期日与最近一次计息日时间段的利息

未操作的付息单据是在贷款付息界面里点击“新增“
按钮，在跳出的界面里找到对应付息单据。

贷款付息界面直接点击放大镜查询的结果是
已操作完的付息单据

业务结束动作都操作完后务必提交且立即通过查
询表核对

通过查询表的查询结果反过来检查发现是否
有操作动作未及时完成

新增全资、控股单位有融资业务的请及时走运维协
同开启融资模块

涉及一些新银行(银行大类)系统选不到的请及时联
系集团财务部进行维护

系统里的“终止”按钮切记谨慎使用，如要终止请先
终止贷款放款，再终止贷款合同，否则单据不算
完全终止。

“终止”是把单据作废，不是正常的业务结束
。慎用也尽量少用

系统的计息、付息建议按照业务的时点，在规定
的时点进行计息、付息操作，这样便于在规定时
点上自动生成总账凭证。

系统虽然支持在最后一次性一起计息、付
息，但是不便于在规定时点上自动生成总账
凭证

融资模块操作过程注意事项清单
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融资模块操作过程注意事项清单

银票的结束日期有时在周六或者周日，银行系统
实际在划款是可能延后到下周一，系统里统一规
则。系统在操作到期兑付时兑付日期以系统里这
笔单据录入的结束日期为准。

系统的银票业务到期不需要等到银行实际划
款后才去操作，实际上在系统那个日期到期
当天就可以及时进行系统操作。贷款其他业
务同理

"融租租赁"节点下有两个录入节点“融租租赁”与“
保理贷款业务”

“融租租赁”录非金融机构(含悦达融资租赁有
限公司)的租赁业务。“保理贷款业务”目前只
供悦达融资租赁有限公司录特殊的贷款业务
用，其他单位暂时不用。如拿不准请及时联
系集团财务部。

有些业务是下属单位借款实际是给集团用的，为
了不重复在系统里录入，统一由集团在系统里录
入(最终成本是由集团承担)，借款单位不录，仅在
管理台账登记备查。

因成本是集团承担，所以这些业务是当成集
团总部的业务处理。下属单位这些业务的凭
证直接手工在总账里做。具体在出现类似业
务的时候请先及时与集团财务部对接一下。

贷款还本界面“重算还款计划”特别说明
提前还本时系统会默认勾选，但是最好再手
工去掉勾选

贷款放款单利率变更时用浮动点数的特别说明
浮动点数=（实际利率%-已选利率%）*100，
举例（4.8%-4.75%）*100=5，而不是4.8-
4.75=0.05

贷款放款单利率变更时用浮动比例的特别说明
浮动比例=（实际利率%/已选利率%-1）
*100，举例（4.8%/4.75%-1）*100=1.05，

系统支持一个贷款合同，对应可以录入多笔贷款
放款单，放款单的累计放款金额小于等于合同金
额即可。

针对有的贷款合同不是一次性全部放款的情
况。

“悦达融资借款到期明细表(单一查询)”的查询时间
段，因头尾只算一头的原因，务必往前多选一天

否则如只选2023-03-01到2023-03-31时会查
不出数据

4 其他



序号 项目 注意点 备注 危险指数 备注

融资模块操作过程注意事项清单

系统内单位在“悦达融资租赁有限公司”(简称“租赁
公司”)的借款，如借款性质是纯按照银行贷款的模
式的就在”贷款管理“录入，如是融资租赁的模式，
即租赁公司已算好在固定时点归还固定的本金与利
息，且有固定的IRR。此种业务在“租赁业务”节点
下的“融资租赁”里录入。

如不确定在哪里录入的请及时咨询集团财务

4 其他

关于计息这一步操作有提前还本时特别要注意，假如业务是每月21号计息，突然在本月15号要
提前还本，但是15号还没有到本月计息时点，那么在15号操作还本时，三个要注意的勾选，“提
前还款”与“利随本清”都勾上，还本日期选本月15号，“重算还款计划”去掉勾选。这样系统会自动
算出上月21号到本月15号之间的利息单(这个利息单最终在待提交里，最后提交一下即可)。千万
不要等到本月21号后面的日期再来操作提前还本，因系统产生一个截止本月21号的利息单，如
果你还本日期还选本月15号时，系统会提示“还本日期要晚于最近一次的计息日期即本月21号”。
这时还本日期就只能选本月21号往后的日期了，这与实际的本月15号提前还本不符。这就是为
什么系统操作要与实际情况保持同步的原因。系统的规则控制其实是与实际一致的，实际中银
行要求15号还本你不可能到28号才还本是一个道理的。

对于结束业务的相关计息、付息、还本操作都已看上操作完，但是查询表里还显示，一般要先
检查一下这笔业务的计息操作是否计息到最后跳出提示没有可计息的数据为止，然后到付息操
作界面点击“新增”按钮(不是直接点击放大镜按钮)，跳出的界面里查找该笔业务是否还有未操作
完的付息单，按照结束日期排序查找。


