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资产管理系统资产卡片拆分操作指南 

 

说明：资产卡片在初始录入时尽量遵循“一物一卡”原则，不仅

是保障资产后续过程管理精细化的基石，更能在资产抵押与处置等环

节中实现价值的精准兑现。依托于每张卡片独立录入系统，企业在办

理抵押贷款时可提供不可单项资产公允价值证明；在报废或转让处置

时，也能快速锁定单项资产的账面净值与物理状态，从而有效规避因

打包计价导致的价值流失，确保资产从“入账”到“出账”的全生命

周期价值闭环。 

因特殊原因对有些资产需进行部分处置，需对资产卡片进行拆分

操作，现将具体操作说明如下： 

1、找到需要拆分的资产卡片，点击“复制”按钮。如图： 
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数量：默认系统数量；投用日期：保持与原卡片一致；是否复制父资

产：默认系统勾选，如复制拆分出来的新资产确实没有父资产的时候，

就取消这个勾选。投用日期调整好后点击确认。 

2、对复制的新卡片进行调整，拆分出多少比例可以通过备注注

明，也可以在资产名称中注明，金额按比例计算修改。为了与拆分出

的卡片加以区分，原卡片同样也需要修改，剩余的比例同样通过备注

注明，也可以在资产名称中注明，金额用原总金额减去拆分出去的金

额。如原卡片已关联固定资产，因复制的那张卡片系统还暂无可关联

的固定资产，需等到财务模块的固定资产对应拆分出一张固定资产卡

片后再关联上拆分出来的固定资产卡片编码(或者可以先行由财务在

固定资产模块里拆分，待新的固定资产卡片生成后，再在资产管理模

块里进行复制拆分，相关数据修改调整后关联新产生的固定资产卡片

编码)。即原资产卡片关联的固定资产卡片编码维持不变，财务拆分

修改后的金额会自动同步反写到资产管理模块里对应资产卡片的财

务信息里，而那张复制拆分的新资产卡片需要先获取新的固定资产卡

片编码后再手工关联一下，这样新的资产卡片里的财务信息就会与财

务那边的信息同步一致起来。 

4、如原资产卡片没有关联固定资产卡片，那复制拆分的新的资

产卡片也就不会涉及到关联固定资产卡片的操作。 

5、拆分的资产卡片修改调整操作详见《资产管理系统资产卡片

快捷修改操作指南》。 

 



3 

 

6、如剩余的资产卡片(即原资产卡片) 后续根据业务需进一步进

行拆分，循环上面的操作即可，要注意的就是拆分比例综合不能超过

100%，拆分金额的总和不能超过最初是那张原始卡片的金额，必要时

相关信息做好备忘记录。 

因此在新资产卡片录入时要考虑到后续的资产过程管理与最终

的资产处置，所以尽量不要把相同型号资产或者一整套有体系的资产

(里面有可以完全独立作为资产卡片的部分)整个打一个打包录为一

张资产卡片。 


